SENIORENRESIDENZ

TALGUT ITTIGEN

Die Seniorenresidenz Talgut Ittigen bietet dlteren Menschen ein Zuhause mit Komfort und Sicherheit. Zur
Residenz mit 121 Wohnungen gehort eine Pflegeabteilung mit 25 Pflegezimmer. Wir bieten unseren
Bewohner/-innen ein selbstbestimmtes und unterstitzendes Zuhause mit hoher Lebensqualitat.

FUr unser Administrationsteam suchen wir im Jobsharing per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Mitarbeiter/in Réception & Marketing 50-60%

lhre Aufgaben

Sie sind sowohl telefonisch als auch durch die direkte Betreuung an unserer Réception die erste
Anlaufstelle fir unsere Bewohnerlnnen und Besucherlnnen

Mit Threr freundlichen und empathischen Art stellen Sie einen professionellen Empfang sicher und
erteilen kompetent Auskunft

Sie unterstitzen die Direktion administrativ und arbeiten aktiv an der Vermarktung unseres
Angebots mit. Dies sowohl digital, bei der Instandhaltung unserer Homepage, der Bewirtschaftung
der Social-Media-Kandle als auch vor Ort bei Wohnungsbesichtigungen

Als Dreh- und Angelpunkt unserer Institution versorgen Sie die einzelnen Bereiche mit wichtigen
Informationen

lhr Profil

Sie haben eine kaufmannische Grundausbildung oder eine Weiterbildung im kaufménnischen
Bereich

Sie konnen Marketingerfahrung nachweisen oder sind im Besitz einer Marketingweiterbildung
Sie sind IT-affin und kénnen gut mit den Instrumenten der MS-Palette umgehen

Kreativitat, gute mundliche und schriftliche Kommunikationseigenschaften in der deutschen
Sprache mit den dazugehdérigen orthographischen und grammatikalischen Kompetenzen sind eine
Grundvoraussetzung

Sie arbeiten strukturiert und gut organisiert

Sie sind eine aufgestellte, offene und teamorientierte Persénlichkeit, welche den Kontakt zu
Menschen mag und schatzt

lhr Gewinn

Sozialer und attraktiver Arbeitgeber mit einem modernen Dienstleistungsangebot
Eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tatigkeit

Ein motiviertes Team in einer stadt- und naturnahen Umgebung

Eine wertschdtzende Flhrungskultur sowie eine individuelle Einarbeitung
Verglnstigte Verpflegung in der hauseigenen Gastronomie

Gute Sozialleistungen und attraktive Anstellungsbedingungen

Haben wir Sie neugierig gemacht und sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf |hre Bewerbung an
hr@sti-ittigen.ch, Frau Olivia Wingeier, Leiterin Personelles, Seniorenresidenz Talgut Ittigen AG.



